Outlook 2010’a CSV Dosyalarindan Kisi Eklenmesi
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Popiiler bir sekilde kullanilmakta olan Outlook mail servisine baska
kaynaklardan farkli yontemlerle bilgi aktarimi yapmamiz mimkindir. Elimizde bulunan
CSV dosyalarimizi (uygun formatta ise) Outlook 2010 mail servisimize aktarabiliriz.

1) ilk olarak Outlook 2010 ekraninda bulunan sol tst késedeki “Dosya” sekmesine
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2) “Dosya” sekmesinde bulunan menide “Acik” sekmesine tikliyoruz ve ardindan
asagidaki resimde bulunan béliime gegiyoruz.
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3) “Acik” sekmesinde bulunan “Al” bélimine tikladigimizda karsimiza bir pencere
acilacaktir. CSV dosyalarinin eklenmesi olayini bu pencereden sonra

gerceklestirecegiz.
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Gonder/Al  Klasor  Gorunum
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GerceKlestirllecek eylemi secin:

Bagka bir program veya dosyadan al
Dosyaya ver

iCalendar (.ics) veya vCalendar dosyas: (.vcs) al
Internet Posta Hesabi Ayarlarini Al

| |Internet Posta ve Adreslerini Al

OPML dosyasindan RSS Akslarini Al

Ortak Akss Listesinden RSS Akislarini al

RSS Akislarini OPML dosyasina ver

VCARD dosyas: (vch) i ‘ $ Agilacak Olan Pencere
Agikdama

ACT!, Lotus Organizer, Outlook veri dosyalar (.PST), veritabani dosyalari, metin
dosyalan ve digerleri dahil, diger programlardan veya dosyalardan ver aln.
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4) Acllan pencerede segcili olan secenege bakacak olursak (“Baska bir program ve
dosyadan al”) bizim islemimizi devam ettirecegimiz secenektir. Belirli secenek
degistirilmeden “ileri” butonuna basiyoruz.

Alma ve Verme Sihirbazi
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Gerceklestirilecek eylemi secin:

Dosyaya ver

iCalendar (.ics) veya vCalendar dosyas! (.vcs) al
Internet Posta Hesabi Ayarlarini Al

Internet Posta ve Adreslerini Al

OPML dosyasindan RSS Akislarimi Al

Ortak Akis Listesinden RSS Akislarini al

RSS Akislarimi OPML dosyasina ver

VCARD dosyasi (.vcf) al

Agklama

ACT!, Lotus Organizer, Outlook veri dosyalar (.PST), veritabani dosyalari, metin
dosyalari ve digerleri dahil, diger programlardan veya dosyalardan veri alin,

5) “ileri” butonuna tiklandiktan sonra karsimiza ¢ikan pencereden bilgileri
alacagimiz kaynagin segimini yapmamiz gerekmektedir. Segeneklerden de
anlasilacagi tizere Outlook igerisine baska kaynaklardan da veri
alinabilmektedir. Bizim burada segimimiz “Virgiille Ayrilmis Degerler” olacaktir.
Bu secenekteki dosyalar CSV formatindaki dosyalardir. Bu segenegi segmemiz
icin dosyamizdaki verileri virgdil ile ayirmis olmaliyiz.



Dosya Al

Alinacak dosya tirini secin:

Microsoft Access 97-2003
Microsoft Excel 87-2003
Qutlook Express 4.x, 5.X,

Qutlook Veri Dosyasi (.pst)

Sekmeyle Ayrimis Dederler (DOS)

Sekmeyle Ayrimis Degerler (Windows)
Alille Avrilous Deaarlar DO

Virgiille Ayriimis Degerler (Windows)

6.x veya Windows Mail

6) Karsimiza gikan pencereden ekleyecegimiz bulundugu konumdan CSV dosyamizi

se¢memiz gerekmektedir.
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Alinacak dosya:

Gozat butonu ile dosya
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‘ Gozat ... |

Secenekler

konumunu belirliyoruz.

() Yinelenenleri alinan dgelerle degistir
@ Yinelenenlerin olusturulmasina izin ver
() Yinelenen 6geleri alma
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7) Dosyamizi sectikten sonra, Outlook bu kaynagin ne oldugunu belirleyemeyecegi
icin bizden hedef konum belirtmemizi isteyecektir. icerigimiz rehber oldugu igin

“Kisiler” klasorlni sececegiz.
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Hedef klasori segin:
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8) Son islem olarak karsimiza ¢ikan ekrandan gerekli secimimizi yapip islemimizi

bitiriyoruz.

Dosya Al

Asadidaki eylemler gerceklestirilecek:

kisiler.csv" ogelerini bu klasore al: Kisiler

Bu islem birkac dakika sirebilir ve iptal edilemez.
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