Microsoft Outlook 2010 ile elektronik postalari yedekleme.

a. Office programlari altinda bulunan Microsoft Outlook’u agiyoruz.
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c. Agilan sayfadan “Agik” sekmesine tiklayiniz.
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d. Agilan sayfadan “Al” sekmesine tikliyoruz.
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B Outlook vesi dosyas: (pst) ag.

Dosyalan, ayarian ve RSS Alaglanni Outlook'a alin

3 Segenelder

e. Agilan pencerede “Dosyaya ver” segenegini isaretliyoruz ve ileri sekmesini tikliyoruz.
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f.  Agilan pencerede “Outlook Veri Dosyasi (.pst)” segenegini isaretliyoruz ve ileri sekmesini tikliyoruz.
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g. Outlook hesabinizda ki bitin elektronik postalarinizi yedeklemek istiyorsaniz agilan pencerede mail
adresinizin oldugu sekmeyi isaretleyiniz ve ileri tugsuna basiniz.
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h. Agcilan pencerede “Yinelenenleri verilen 6gelerle degistir’ sekmesini isaretliyoruz ve ardindan “Gézat”
segenegine tikliyoruz.
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i. Agcllan pencerede yedeklememizi yapmak istedigimiz hedef klasérl segiyoruz. (Resimde gosterildigi
gibi isterseniz masadstine kayit edebilirsiniz.)
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j- Acilan pencereden “Son” sekmesine tikliyoruz.
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k. Acilan pencereden isterseniz yedeklemek istediginiz dosyaya parola ekleyebilirsiniz eger parola
eklemek istemiyorsaniz bu adimi “Tamam” sekmesini tiklayarak geginiz.
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Microsoft Outlook 2010 ile yedeklenen dosyayi geri yiikleme
a. Dosya yedeklerken yapmis oldugumuz ilk 4 adimi burada da uyguluyoruz. Uyguladiktan sonra kargimiza
acilan pencereden “Bir bagka program veya dosyadan al” secenegini isaretliyoruz ve ileri sekmesine

tiklyoruz.
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b. Acilan pencerede “Outlook veri dosyasi(.pst)” segenegini isaretliyor ve ileri sekmesine tikliyoruz.
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Acilan pencerede “Yinelenenleri verilen 0Ogelerle degistir’ sekmesini isaretliyoruz ve ardinda “Goézat’
secenegine tikliyoruz.
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d. Daha o6nceden yedeklemis oldugumuz verilerin bulundugu dosyayi bu pencereden isaretliyoruz ve ag
sekmesine tikliyoruz.
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e. Acllan pencereden ileri se¢genegine tikliyoruz.
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