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Birimi | Bilgi Islem Daire Baskanlig1/ Bilisim, Ag ve Sistem Yonetimi Sube Miidiirliigii

Gorev Unvam | Telekomiinikasyon Sorumlusu

Ust Yoneticisi | Sube Miidiirii/Bilgi Islem Daire Baskan1

Vekili

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Gorevleri

Universitemiz birimlerinin haberlesme alt yapisini tasarlamak, gelistirmek ve olusan arizalari gidermek,
sorunlart tespit etmek ve ¢6ziim Onerileri sunmak.

Universitemiz Rektorliik santraline bagh tiim telefon haberlesme aginin bakim ve onarimina iliskin isleri
yapmak.

Haberlesmenin kesintisiz ve giivenli bir sekilde siirdiiriilebilirligini saglamak.

Teknolojik gelismelere bagli olarak ihtiyaglar dogrultusunda iyilestirme calismalarina teknik destek
saglamak.

Universitenin tiim birimlerindeki haberlesme altyapisina iliskin verileri giincel tutmak ve
dokiimantasyonunu olusturmak.

Haberlesme altyapisinda hizmet veren tiim santrallerin bakim, ariza, taginma, IP telefon alt yapisina gecis
vb. konularda teknik destek saglamak ve bu siirecleri raporlayarak sube miidiiriiniin bilgisine sunmak.
Haberlesme alt yapisi i¢in eklenecek ya da ¢ikarilacak cihaz ve donanimlar igin teknik destek saglamak
ve gerekli altyapiy1 hazirlamak.

Tahsisi yapilan telefon numaralarindan talep edilenleri sehir i¢i / sehirleraras1 / milletlerarast / GSM
aramalarina agik hale getirmek icin gerekli is ve islemleri yapmak.

Rektorliik santraline bagli tiim telefon kullanicilarina ait ad, soyadi, telefon numarasi ve hat 6zelliklerine
iligkin bilgileri giincel olarak tutmak ve raporlamak.

Universitemiz birimlerinde ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve
fiziki nedenlerle alinig amagclar1 dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan ya da tamiri miimkiin veya
ekonomik olmayan arizalar nedeni ile kullanilmasinda yarar goriilmeyecek hizmet dis1 birakilacak
santrallerin tespiti i¢in birimlerden gelen talep dogrultusunda ilgili komisyonlarda uzman iiye olarak gdrev
almak.

Calisma usul ve esaslart ikincil mevzuatla/Universitemiz Senatosunca belirlenen birim
ekip/grup/komisyonlarda gorevlendirildiginde gérevin geregini yerine getirmek.
Zimmetinde/sorumlulugundaki varlik envanterinin taginir kayit sisteminde giincel olmasi i¢in geregini
yapmak.

Universitemiz ve/veya Baskanligimiz tarafindan hazirlanan raporlara girdi olusturmak iizere talep edilen
bilgi ve belgeleri bagh oldugu sube miidiirliigiine sunmak.

Gorev alani ile ilgili satin almalarin kontrol teskilati, teknik sartname, piyasa fiyat arastirmasi, muayene
ve kabul komisyonu vb. gibi ilgili/iligkili komisyonlarinda gorev almak.

Yapilan is ve islemlerde dokiimantasyon ihtiyag¢larini bagli oldugu sube miidiiriine bildirmek, dokiimanin
hazirlanmasina yardimei olmak.

Birim i¢inde ve diger birimlerle esgiidiimlii caligmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuata hakim olmak, giincel mevzuati diizenli olarak takip etmek.

Arag gerecleri kullanma talimatina uygun olarak kullanmak, sorumlulugunda olanlart muhafaza etmek.

Hazirlayan Onaylayan

Ilgili Birim Ilgili Birim
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2. Sorumluluklari:

Birim personeli belirtilen tiim bu gorev ve sorumluluklari yasal dayanaklara uygun olarak yerine getirirken
bagh oldugu yoneticilere karsi sorumludur.

3. Yetkinlikleri:

Diiriistliik ve giivenilirlik,

Biitiinsel bakis ile problem ¢dzme ve sonug¢ odakli olmak,

Mevzuat, Iletisim, Degisim ve Zaman Y 6netimi alanlarinda bilgi sahibi olmak,
Bilgisayar aglar1 hakkinda bilgi sahibi olmak,

Zay1f akim tesisat1 hakkinda bilgi sahibi olmak,

IP telefonlar ve santral yazilimlar hakkinda bilgi sahibi olmak,

Universitelerin ilgili boliimlerinden mezun olmak.

Yasal Dayanak
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Hazirlayan Onaylayan
Ilgili Birim Ilgili Birim
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