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Birimi | Bilgi Islem Daire Baskanlig1

Gorev Unvam | Daire Bagkani

Ust Yoneticisi | Genel Sekreter

Vekili | Sistem ve Ag Sube Midiirliigli Sorumlusu

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1- Gorevleri

e Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler dogrultusunda
yoOnetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitiilmesiyle ilgili politikalarin uygulanisini izlemek personeline bu
konuda agiklamalarda bulunmak,

o Bagkanlikta olusturan ¢alisma gruplarinin uyumlu bir sekilde ¢aligmasini saglamak,

e Universitedeki bilgi islem sistemini isletmek, gelistirmek, egitim, gretim ve arastirmalara destek olmak,

e Bagkanliga ait gorevlerin mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz bir sekilde yerine getirilmesini
saglamak,

e Bagkanligin insan giicii planlamasi1 ve personel politikasiyla ilgili ¢aligmalar yapmak, personel
sisteminin gelistirilmesiyle ilgili 6nerilerde bulunmak,

e Personelin iglerini yliriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve diger mevzuatin
birimde bulundurulmasini ve herkes tarafindan uygulanmasini saglamak,

e Gegici olarak gorevinden ayrilmasi halinde yerine vekalet edecek kisiyi amirine 6nermek,

e Astlarmin liyakat degerlendirmesini yapmak, gerektiginde terfi, taltif dnerilerini amirine sunmak,
problemlerine gorev kapsami dahilinde ¢6ziim bulmaya galigmak, is disiplinini ve onaylanan disiplin
cezalarin uygulanmasini saglamak,

e Personelin izin iglerini planlamak ve zamaninda kullanilmasini saglamak,

o Sozlesmeli galigsan personelin yasa geregi her yil hazirlanmasi istenilen hizmet s6zlesmelerinin
diizenlenmesini yiiriitmek,

e Bagkanlik biitce ve 6denek ihtiyaclarini ilgili birimlere sunmak,

e Bagkanlik faaliyetlerinin gerceklestirilmesinde kullanilan gerekli arag, gereg, malzeme vb. ihtiyaglar
belirlemek ve temini i¢in gerekli ¢calismalar1 yapmak,

e Satin alma iglemlerini ilgili mevzuatina gore teklif etmek ve onaylamak,

e Idare tarafindan verilen arastirma inceleme egitim ve etiit calismalarim yiiriitmek,

e Gorev alani ile ilgili arastirma ve gelistirme faaliyetlerinde bulunarak Universite ynetimine rapor
vermek,

e  Gorev alanina giren konularla ilgili yonergelerin hazirlanmasini saglamak,

e Bagkanlik faaliyetleri ile ilgili toplantilara katilmak,

e Bagli oldugu iist yoneticileri tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak.

2- Sorumluluklari:

e Bilgi islem Dairesinin faaliyetleri agisindan Rektér’e karst sorumludur,

e Bilgi islem Dairesinin faaliyetleri agisindan Ilgili Rektdr Yardimcisi’na kargt sorumludur,

e Bilgi islem Dairesinin faaliyetleri agisindan Genel Sekreter’e karsi sorumludur,

3- Yetkinlikleri:
e 657 sayili Devlet memurlar1 kanununun ilgili maddelerindeki yeterlik sartlarina haiz olmak,
e Lisans mezunu olmak.

Hazirlayan Onaylayan
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KK-FRM-0002/-



8

ISPARTA
UYGULAMALI BILIMLER

UNIVERSITESI

ISPARTA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIiVERSITESI
GOREV TANIMLARI

Dokiiman No BIDB-GRV-0001
Yiirtrlik Tarihi | 27.06.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 2/2

e Bilisim Teknolojileri konularinda bilgi, deneyim sahibi olmak.

4- Yetkileri:
e Bilgi islem Daire Baskanhii ile ilgili islerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini
saglamak amaciyla gerekli 6nlemleri almak,

kurma, yetistirme, hizmet ici egitimi saglama yetkilerine sahiptir.
e Daire ile ilgili harcamalarda harcama yetkilisidir.

e Dairede calisan biitlin gorevliler {izerinde genel yonetim, denetim, isbdliimii yapma, ¢alisma diizeni

Yasal Dayanak

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

e Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari teskilatt hakkinda kanun
hikkmiinde kararname (07/10/1983 no:124)
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Hazirlayan

Onaylayan

Ilgili Birim

flgili Birim
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