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Birimi | Bilgi Islem Daire Baskanligi/Idari, Mali ve Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii

Gorev Unvam | Ag Teknik Hizmetleri Birimi Personeli

Ust Yoneticisi | Sube Miidiirii/Bilgi Islem Daire Baskan1

Vekili

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1. Gorevleri

Mevcut yapisal kablolamayla ilgili planlanan iyilestirme ¢aligmalarini yapmak.

Ag altyapisinda olusan arizalara yerinde ve zamaninda miidahale ederek sorunlart ¢c6zmek.

Fiber ve bakir data kablosu tesisatlarini ¢ekmek ve u¢ sonlandirmasini yapmak/yapilmasi i¢in refakat
etmek.

Yapilan baglant1 kablolarinin ve cihazlarin etiketlemesini yapmak.

Kablosuz ag altyapisi i¢in gerekli montaj, kablolama ve kurulum ¢aligmalarini yapmak.

Ag yonetimi ve kablo teknolojileri konusunda teknolojik gelismeleri takip etmek.

Sistem odasina eklenecek ya da ¢ikarilacak cihazlar icin gerektiginde teknik destek vermek, uygun
kablolama yapisini saglamak.

IP telefon altyapisi i¢in gerekli kablolama islerini yapmak.

Ag hizmetlerine erisimde sorun yasayan kullanicilara gerekli teknik destegi saglamak.

Kablolu ve kablosuz ag altyapisinda yasanan ariza ve sorunlarla ilgili olarak sube miidiiriinii
bilgilendirmek ve sorunu ¢6zmek.

Arnizali bilisim teknolojileri iiriinlerinin tespitini yapmak, teknik olarak degerlendirmek ve sonucu
raporlamak.

Arizali liriinlerden parga degisiminin yapilmasi miimkiin olanlarin sarf malzemesinin temini halinde tamir
ve bakimini yapmak.

Sarf malzeme alimlarina yonelik Daire Bagkanligina 6neride bulunmak.

Satin alim1 yapilacak sarf malzemeleri i¢in teknik sartname destegi saglamak.

Universitemiz birimlerinde ekonomik dmriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig: halde teknik ve
fiziki nedenlerle alinig amagclar1 dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan ya da tamiri miimkiin veya
ekonomik olmayan arizalar nedeni ile kullanilmasinda yarar goriilmeyecek hizmet dis1 birakilacak
taginirlarin tespiti i¢in birimlerden gelen talep dogrultusunda ilgili komisyonlarda uzman iiye olarak gorev
almak.

Calisma usul ve esaslart ikincil mevzuatla/Universitemiz Senatosunca belirlenen  birim
ekip/grup/komisyonlarda gorevlendirildiginde gérevin geregini yerine getirmek.
Zimmetinde/sorumlulugundaki varlik envanterinin taginir kayit sisteminde giincel olmasi icin geregini
yapmak.

Universitemiz ve/veya Baskanligimiz tarafindan hazirlanan raporlara girdi olusturmak iizere talep edilen
bilgi ve belgeleri bagl oldugu sube miidiirliigiine sunmak.

Gorev alani ile ilgili satin almalarin kontrol teskilati, teknik sartname, piyasa fiyat arastirmasi, muayene
ve kabul komisyonu vb. gibi ilgili/iliskili komisyonlarinda gérev almak.

Yapilan is ve islemlerde dokiimantasyon ihtiyag¢larini bagli oldugu sube miidiiriine bildirmek, dokiimanin
hazirlanmasina yardimei olmak.

Birim i¢inde ve diger birimlerle esgiidiimlii caligmak.

Hazirlayan Onaylayan

Ilgili Birim Ilgili Birim
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Gorev alani ile ilgili mevzuata hakim olmak, giincel mevzuati diizenli olarak takip etmek.
Arag geregleri kullanma talimatina uygun olarak kullanmak, sorumlulugunda olanlar1 muhafaza etmek.

2. Sorumluluklar::

Birim personeli belirtilen tiim bu gorev ve sorumluluklar1 yasal dayanaklara uygun olarak yerine getirirken
bagli oldugu yoneticilere karsi sorumludur.

3. Yetkinlikleri:

Diiriistliik ve giivenilirlik,

Biitiinsel bakis ile problem ¢6zme ve sonug odakli olmak,

Mevzuat, iletisim, Degisim ve Zaman Y6netimi alanlarinda bilgi sahibi olmak,
Bilgisayar aglar1 hakkinda bilgi sahibi olmak,

Zay1f akim tesisat1 hakkinda bilgi sahibi olmak,

Universitelerin ilgili boliimlerinden mezun olmak.

Yasal Dayanak
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Hazirlayan Onaylayan
Ilgili Birim Ilgili Birim
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